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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 24/2021

z dnia 28.12.2021 r.

Dyrektora MGBP w Siewierzu

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA ZBIOROW
W MIEJSKO - GMINNEJ BIBLIOTECE PUBLICZNEJ
IM. LEONA KORUSIEWICZA W SIEWIERZU

Miejsko — Gminna Biblioteka Publiczna im. Leona Korusiewicza w Siewierzu jest
samorzadowa instytucja kultury, sluzaca rozwijaniu i zaspakajaniu potrzeb czytelniczych
oraz informacyjnych mieszkancow Miasta i Gminy Siewierz.

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

. Regulamin udostgpniania zbioréw, zwany dalej Regulaminem, okresla warunki i zasady

korzystania przez Czytelnikow ze zbiorow Miejsko — Gminnej Biblioteki Publicznej im. Leona
Korusiewicza w Siewierzu.

Prawo korzystania z Biblioteki ma charakter powszechny i odbywa si¢ na zasadach okreslonych
w ustawie o bibliotekach oraz niniejszym Regulaminie.

Korzystanie ze zbioréw Biblioteki 1 sprzetu komputerowego jest bezplatne.

Wypozyczanie zbiordéw jest mozliwe po dokonaniu zapisu do biblioteki.

Przy zapisie do Biblioteki Czytelnik zobowigzany jest:

1) okaza¢ aktualny dokument tozsamosci ze zdjeciem i numerem PESEL,

2) dopeti¢ obowigzku ewidencyjnego, polegajacego na ztozeniu zobowigzania czytelniczego
na tzw. karcie zapisu potwierdzajac zgodno$¢ danych i znajomos$¢ niniejszego Regulaminu
wlasnorecznym czytelnym podpisem.

Podanie adresu e-mail przez czytelnika jest rOwnoznaczne z wyrazeniem przez niego zgody na
systemowe wysytanie przez Biblioteke informacji o zarezerwowanych ksigzkach, zblizajacym
si¢ terminie zwrotu ksigzek, upomnieniach oraz innych informacji.

Podczas zapisu do Biblioteki osoby podpisujg o$§wiadczenie zgodnie z wymogiem ustawy
o ochronie danych osobowych.

Dane osobowe gromadzone przez Biblioteke wykorzystywane sg wytacznie do celow
statutowych 1 podlegaja ochronie zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych.
Zaniepetnoletniego czytelnika odpowiadaja 1 zobowigzanie podpisuja rodzice lub opiekunowie
prawni.

Czytelnik zobowigzany jest do powiadamiania Biblioteki o kazdorazowej zmianie miejsca
zamieszkania lub adresu do korespondencji oraz danych osobowych uwzglednionych na karcie
zapisu.

WYPOZYCZANIE ZBIOROW
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§2

W wypozyczalni dla dzieci, dorostych i czytelni obowigzuje system wolnego dostepu do potek.
Wypozyczy¢ mozna jednorazowo 5 woluminow.

Zbiory wypozycza si¢ na okres nie dtuzszy niz 35 dni.

Biblioteka nie ma obowigzku informowania Czytelnika o upltywajagcym terminie zwrotu
wypozyczonych materialdw bibliotecznych.

Termin zwrotu wypozyczonych materiatow bibliotecznych mozna prolongowaé¢ dwa razy,
jezeli nie zostaty zarezerwowane lub zamdwione przez innego Czytelnika.

Prolongaty mozna dokona¢ najpdzniej w dniu, w ktérym przypada termin zwrotu: osobiscie
u dyzurujacego bibliotekarza, telefonicznie, mailowo lub za posrednictwem internetowego
konta uzytkownika dostepnego w katalogu elektronicznym Biblioteki po podaniu adresu
e-mail.

Jezeli termin zwrotu wypozyczonych materialow bibliotecznych przypada na dzien, w ktorym
Biblioteka jest nieczynna, ulega on automatycznemu przesuni¢ciu na pierwszy dzien jej
otwarcia po tym terminie.

REZERWOWANIE I ZAMAWIANIE ZBIOROW
§3

Czytelnik moze dokona¢ rezerwacji ksigzki, ktéra nie jest wypozyczona. Moze rodwniez
zamOwic¢ ksiazke, ktora jest aktualnie wypozyczona przez innego Czytelnika i ustawi¢ si¢ do
niej w kolejce. Rezerwowanie 1 zamawianie zbiorow jest mozliwe po podaniu adresu
mailowego i1 zatozeniu konta przez czytelnika.

Rezerwacji czy zamowienia mozna dokona¢ osobiscie w Bibliotece, telefonicznie lub poprzez
swoje konto na stronie www.mgbps.pl

Czytelnik, ktoéry dobrowolnie wyrazit zgode na przetwarzanie jego numeru telefonu lub adresu
e-mail w celu utatwienia komunikacji w zwigzku z korzystaniem ze zbiorow 1 ustug Biblioteki
zostanie poinformowany telefonicznie lub mailowo, ze ksigzka, ktorg zamoéwil zostata
zwrocona 1 jest dla niego zarezerwowana.

Zarezerwowang (dostgpng w bibliotece) lub zamoéwiong (aktualnie wypozyczona) ksiazke
nalezy odebra¢ w ciggu siedmiu dni od oznaczenia pozycji jako "do odbioru" w katalogu
on-line, powiadomieniu e-mail, czy telefonicznie. W przeciwnym razie rezerwacja czy
zamoOwienie zostang anulowane, a materiaty biblioteczne moga zosta¢ wypozyczone innemu
Czytelnikowi.

Maksymalnie mozna zarezerwowac pi¢¢ ksigzek.

Nie rezerwuje si¢ dokumentéw przeznaczonych do korzystania na miejscu.

IV UDOSTEPNIANIE ZBIOROW W CZYTELNI

§4

Z czytelni moga korzysta¢ wszyscy chetni, niezaleznie od tego czy sg statymi uzytkownikami
Biblioteki.

W czytelni mozna korzysta¢ na miejscu ze wszystkich materiatow dostepnych w bibliotece.
Wykorzystane materialy uzytkownik odktada na wyznaczone do tego miejsce.



. Wynoszenie z czytelni materiatow bibliotecznych stanowigcych wlasnos¢ Biblioteki jest
zabronione.

. W czytelni mozna korzysta¢ z materiatbw wilasnych pod warunkiem zgloszenia ich
bibliotekarzowi.

. Zarejestrowani uzytkownicy Biblioteki moga wypozycza¢ do domu wybrane czasopisma po
uprzednim zaewidencjonowaniu ich przez dyzurujacego bibliotekarza.

. Liczbe jednorazowo wypozyczonych tytutow gazet i czasopism oraz czas na jaki moga by¢
wypozyczone okresla bibliotekarz.

. Za zgoda bibliotekarza czytelnik moze — w granicach okre§lanych poprzez prawo autorskie —
wykonywac zdjecia fragmentow publikacji wtasnym aparatem fotograficznym. Czynno$¢ ta nie
moze zaktoca¢ warunkéw pracy innym czytelnikom.

. Bibliotekarz ma prawo odmowi¢ skopiowania zbioréw ze wzgledu na ich stan techniczny oraz
przepisy prawa autorskiego.

V PRZETRZYMYWANIE ZBIOROW

§5

Czytelnik lub w przypadku o0s6b niepetnoletnich — osoba porgczajaca (rodzic, opiekun prawny)
ponosi odpowiedzialno$¢ za przetrzymywanie wypozyczonych materiatow bibliotecznych
ponad termin okre$lony w niniejszym Regulaminie.

Czytelnik, do ktorego Biblioteka kieruje upomnienia w sprawie zwrotu wypozyczonych
materiatéw bibliotecznych, pokrywa koszty wszystkich wystanych do niego upomnien, zgodnie
z regulaminowymi oplatami bibliotecznymi, stanowigcymi zalacznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.

. Jezeli Czytelnik, pomimo wysytanych do niego upomnien, odmawia zwrotu wypozyczonych
materiatéw bibliotecznych lub uiszczenia naleznych optat, Biblioteka dochodzi swych roszczen
zgodnie z przepisami prawa.

. Do czasu uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki, Czytelnik nie moze korzystac
z materiatow bibliotecznych i ustug Biblioteki. Konto czytelnika zostaje zablokowane do chwili
uregulowania zobowiazan wobec Biblioteki.

VI POSZANOWANIE ZBIOROW I SPRZETU BIBLIOTECZNEGO
§6

Czytelnik jest zobowigzany do szanowania powierzonych mu materialéw bibliotecznych lub
sprzetu komputerowego, bedacych wiasnoscia Biblioteki.

Czytelnik powinien zwrdci¢ uwage na stan materiatow Dbibliotecznych, sprzetu
komputerowego, przed ich  wypozyczeniem lub  przed rozpoczgciem  ich
uzytkowania, a zauwazone uszkodzenia zglosi¢ dyzurujagcemu bibliotekarzowi.
W przeciwnym razie, przyjmuje si¢, ze materiaty i sprzet nie byly uszkodzone przed ich
udostgpnieniem.

. W razie uszkodzenia, zniszczenia lub zagubienia materialdow bibliotecznych Czytelnik
zobowigzany jest do ich odkupienia. Gdy jest to niemozliwe, Czytelnik jest zobowigzany do
wptacenia warto$ci rynkowej danej ksigzki. Aktualnie obowigzujaca ceng podaje bibliotekarz,
a podczas ustalania warto$ci rynkowej nie ma znaczenia rok wydania.

. Za zgoda dyzurujacego bibliotekarza Czytelnik moze, zamiast zagubionego materiatu
bibliotecznego przekaza¢ inny materiatl tej samej wartosci, uzyteczny dla Biblioteki.



5. Jezeli czytelnik nie zrealizuje zobowigzan wobec biblioteki w terminie okreslonym
w upomnieniu, dyzurujacy bibliotekarz ma obowigzek przekazania dokumentacji dhuznika
dyrektorowi Miejsko — Gminnej Biblioteki Publicznej w Siewierzu.

6. Czytelnik, ktoérego dokumentacja zostala przekazana do dyrektora MGBP traci prawo
do korzystania ze zbiorow wszystkich placéwek nalezacych do sieci MGBP w Siewierzu —
do chwili uregulowania wszelkich zobowigzan.

VII. OCHRONA I PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

§7

5. Biblioteka przetwarza dane osobowe czytelnikoéw oraz oséb korzystajacych z ushug
bibliotecznych zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE. Administratorem danych osobowych jest Miejska — Gminna Biblioteka
Publiczna im. Leona Korusiewicza w Siewierzu z siedzibg przy Placu Wojska Polskiego 11,
42-470 Siewierz, adres e-mail: siewierz@mgbps.pl

6. Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach
(t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 1479) oraz ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej
(t.j. Dz.U. 22021 poz. 955) w celu udostepniania zbioréw, ochrony materialéw bibliotecznych,
$wiadczenia ustug bibliotecznych oraz w celach statystycznych. Podanie danych osobowych
jest dobrowolne, lecz niezbedne do realizacji wymienionych celéw. Dane osobowe nie
podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu. Osobom, ktérych
dane sg przetwarzane przystuguje prawo dostepu do tresci danych osobowych oraz prawo ich
sprostowania, usuni¢cia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo
whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego (Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych). Dane kontaktowe do inspektora
ochrony danych Biblioteki adres e-mail: marzena.waclawek@wp.pl

7. Konto czytelnicze wraz z danymi osobowymi, w komputerowym systemie bibliotecznym,
zostaje usuni¢te po uptywie 5 lat liczac od dnia przeprowadzenia ostatniej operacji.

8. Na wniosek Czytelnika jego dane osobowe moga zosta¢ usunigte wytacznie w przypadku gdy
uregulowat zobowigzania finansowe wzgledem Biblioteki.

VIII OGOLNE ZASADY PORZADKOWE
§8

1. Osoby przebywajace w Bibliotece powinny zachowywac¢ si¢ w sposob zgodny z przyjetymi
normami wspotzycia spotecznego.

2. Na terenie Biblioteki obowigzuje zakaz: spozywania napojow alkoholowych i positkow,
palenia tytoniu, uzywania $rodkéw odurzajacych i e-papieroséw, wprowadzania zwierzat
( z wyjatkiem psé6w przewodnikéw) oraz prowadzenia dziatalno$ci handlowej, kolportowania
materiatow reklamowych i ulotek.

3. Czytelnik korzystajacy ze zbioréw MGBP w Siewierzu, na prosbe bibliotekarza zostawia
wierzchnie okrycie, torbe lub plecak w miejscu wskazanym.

4. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za rzeczy osobiste pozostawione bez nadzoru.



10.

Czytelnikow korzystajacych ze zbiorow biblioteki obowiazujg podstawowe zasady higieny
osobistej.

W bibliotece mozna korzysta¢ z telefonow komodrkowych, jednak uzywanie ich nie moze
zaktocaé pracy innym uzytkownikom.

Z biblioteki nie mozna zabiera¢ materiatow bibliotecznych niepodlegajacych wypozyczeniu.
Dotyczy to rdwniez sprz¢tu i innych sktadnikow majatkowych biblioteki.

W czasie gdy w domu Czytelnika panuje choroba zakazna, nie moze on korzysta¢ ze zbiorow
i ushug Biblioteki.

W sytuacjach zagrazajacych bezpieczenstwu i porzadkowi w Bibliotece, pracownicy majg
prawo do interwencji.

W razie wystapienia konieczno$ci ewakuacji 0osob przebywajacych na terenie Biblioteki lub
zaistnienia sytuacji powodujacych zagrozenie zdrowia lub Zycia, nalezy bezwzglednie
podporzadkowa¢ si¢ poleceniom wydawanym przez pracownikoéw Biblioteki do czasu
przybycia odpowiednich stuzb.

IX PRZEPISY KONCOWE

§9

. Rozstrzygniecie spraw nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu nalezy

do Dyrektora Biblioteki.

Skargi 1 wnioski czytelnicy mogg wpisywac do ksiagzki skarg i wnioskow.

Skargi 1 wnioski czytelnicy moga zglasza¢ u dyrektora MGBP w Siewierzu w kazdym dniu
roboczym tygodnia, po uprzednim uzgodnieniu terminu spotkania.

Czytelnik nie stosujacy si¢ do przepisOw niniejszego Regulaminu, moze by¢ czasowo,
aw szczegblnych przypadkach na state pozbawiony prawa do korzystania z Biblioteki. Decyzj¢
w tej sprawie — na wniosek dyzurujacego bibliotekarza - podejmuje dyrektor MGBP
w Siewierzu.

Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia 1 stycznia 2022 roku.

Dyrektor Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej
im. Leona Korusiewicza w Siewierzu
mgr inz. Paulina Peterek



